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  هدف

ميزان توليد و انتقال دانش، انتشار و به  ،هاي مهم پيشرفت و سرآمدي موسسات آموزشي و پژوهشياز شاخصهيكي 
  مشاركت گذاشتن آن و كوشش مداوم براي ارتقاي اسناد آموزشي هدفمند تعريف شده است.

كارشناسان و متخصصان و ترغيب آنان به مطالعه و  ،ايجاد انگيزه در كاركنان ،هدف از تدوين اين دستورالعمل
و ترجمه كتب و مقالات علمي و فني مربوط به حوزه شهري و انتقال دانش و تخصص و همچنين  تأليفتحقيق، 

مندي از دانش اشخاص ( حقيقي و حقوقي) براي انتشار كتب و مقالات مورد نياز ايجاد ارتباطات لازم به منظور بهره
  كاربردي حوزه شهري مي باشد. ـجهت استفاده از آخرين يافته هاي علمي 

  تعاريف -1 ماده
  تعاريف و اختصارات به كار رفته در اين دستورالعمل به شرح زير است:

 شهرداري اسلام شهر است. ،در اين دستورالعمل شهرداريمنظور از  :شهرداري -1-1

مقاله، تدوين، تنظيم و گردآوري كه در حوزه شهري ارزش چاپ و نشر  ،ترجمه ،تأليفاثر: هرگونه  -1-2
 داشته باشد.

تنظيم و نگارش  ،تأليف): اثري است كه توسط شخصي پيرامون موضوعي خاص تأليف( كتاب -1-2-1
هاي علمي و نظريات پذيرفته شده است كه بر اساس اي از دادهيافته يا تدوين آن مشتمل بر مجموعه

  شود.تحصيل جديد و يا تركيب مبتكرانه ساماندهي مي
ان فارسي يا بالعكس و يا از يك زبان به زبان اثري است كه از يك زبان خارجي به زب :ترجمه -1-2-2

  ديگر برگردان شده باشد.
هاي هدفمند و منسجمي است كه از منابع مختلف (تدوين و گردآوري): مطالب و داده كتاب -1-2-3

  شود.تهيه و در يك مجموعه گردآوري مي
ر درسنامه و مواد آموزشي آموزشي مشتمل بهاي مؤلفهاي نظام يافته از بسته آموزشي: مجموعه -1-2-4

يادگيري به  ـ دهيري و با هدف تسهيل فرآيند يادهاي گوناگون ديداري و شنيداكه با استفاده از فناوري
  شود.صورت يك كل واحد تهيه مي

هاي علمي، از اي در موضوعي از موضوعمقاله: نوشتاري كه با هدف حل مشكل يا بيان انديشه -1-2-5
باشد و نتايج آن به شود و از دو خصلت اصالت و ابداع برخوردار ميمند، تهيه مينظاماي طريق مطالعه

هاي علمي با هدف پيشبرد مرزهاي علم و فناوري ها و مفاهيم و مشاهدات جديد در زمينهروش ،هاكاربرد
  منجر گردد.
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ي متعلق به اوست و آن را به ئصاحب اثر: شخصي كه حقوق مادي و معنوي اثر، به صورت كلي يا جز -1-3
 كند.واگذار مي شهرداري

شود و در آن تنظيم و مبادله مي شهرداريبه منظور ايجاد تعهد بين صاحب اثر و  سندي است كهقرارداد:  -1-4
شمارگان  ،شيوه و مقطع زماني تحويل اثر، تعداد صفحات ،الزحمه، نحوه پرداختمواردي چون ميزان حق

 گردد.و ضوابط چاپ و انتشار و حقوق اثر و ساير موارد مشخص مي

بر مبناي اين  ،الزحمه: مبلغي است كه به ازاي انجام هر يك از تعهدات يا خدماتحق -1-4-1
 شود.دستورالعمل به عامل آن پرداخت مي

به دو  ،باشد كه از نظر كيفيتيا ترجمه شده مي تأليفويرايش: انجام هرگونه تغيير و اصلاح در يك متن  -1-5
 صورت زير انجام مي پذيرد:

متن با اصل و رفع اشكالات  مطابقت ،بررسي موضوعي و تخصصي محتواي اثر ويرايش محتوايي يا علمي: -1-5-1
  خذ متن و ساير موارد مربوط.Ĥو ابهامات و تحقيق در صحت يا عدم صحت آن، بررسي منابع و م

  اصلاح رسم الخط و ساير موارد مربوط. گذاري،نشانه اصلاح دستوري و سبكي متن، ويرايش ادبي: -1-5-2
 پذيرد.صورت مي شهرداريتبصره: انتخاب ويرايشگر حسب مورد توسط شوراي نشر 

نمايد و امتياز درج شده ضريب ريالي حقوقي: ضريبي است كه هيئت دولت در ابتداي هر سال اعلام مي -1-6
 گردد.ضرب مي يحقوقريالي در احكام در ضريب 

  حدود -2ماده 
به منظور تطبيق با شهرداري ثار ارائه شده به آو ترجمه، تعيين داور، ارزيابي  تأليفسنجي، تعيين اولويت هاي نياز

هاي چاپ و نشر و انتخاب ويراستار، تعيين ساير ويژگي ،ها، تعيين ضرايب، تعيين نوع ويرايش مورد نياز اثركمبود
  باشد.ميشهرداري اتخاذ تصميم در خصوص امور مربوط به اين دستورالعمل بر عهده شوراي نشر 

  اعضاي شوراي نشر -3ماده 
كه توسط شهردار انتخاب شده و به عنوان  اعضاي كارگروه پژوهشي شهرداري است از اعضاي شوراي نشر متشكل
شورا و عضو ثابت و دبير كارگروه به عنوان مدير پژوهش و  سنوان رئيدار به عشهر( انداعضاي ثابت معرفي شده

و به فراخور موضوع كتب و مقالات از سه تن از اعضاي هيئت علمي يا كارشناسان خبره (اعضاي  )عضو ثابت
  .آيدميموردي) دعوت به عمل  

  هاي تصويب و اجرامسئوليت -4ماده 
-مسئوليت اخذ تصميم را با توجه به مفاد اين دستورالعمل دارا مي ،مسئوليت اجرايي و شوراي نشر ،دير پژوهشم

  باشد.
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  مراحل اجرايي -5ماده 

  گردد.ارزيابي اثر پيشنهادي براي چاپ بر اساس داوري انجام مي -5-1
ي يا ترجمه خود را به صورت تأليفنويسنده يا مترجم) موظف است دو نسخه از متن  ،(محقق صاحب اثر -5-2

( فرم پيوست) به دبير شوراي نشر تسليم نمايد. اگر  1و همراه لوح فشرده آن، با تكميل فرم شماره  تايپ شده
  نسخه از متن اصلي را نيز ضميمه درخواست نمايد. متن ترجمه باشد دو

نمايد و در صورت موافقت اوليه شورا با انتشار دبير شوراي نشر اثر پيشنهادي را در جلسه شورا مطرح مي -5-3
  شود.دو نفر داور توسط شورا براي ارزيابي اثر انتخاب مي ،آن اثر

  رسد.دي به اطلاع صاحب اثر ميااثر، نظر داوران براي اعمال اصلاحات پيشنه تأييددر صورت  -5-4
ي داور سوم أشود و راثر به داور سوم سپره مي ،ي دو داور مخالف يكديگر بود أتبصره: در صورتي كه ر

  مي باشد. كنندهتعيين
موضوع مجدد  ،ها توسط صاحب اثر و اخذ نتيجه نهايي داورياعمال نظرات و برطرف شدن ايراد پس از -5-5

- به صاحب اثر ابلاغ مي مراحل بعدي چاپ اثر كتباً ،و در صورت موافقت نهايي شورادر شوراي نشر مطرح 

  شود.
شوراي چيني، قطع كتاب و نوع چاپ با هماهنگي گيري در باره شمارگان، ويرايشگري، حروفتصميم -5-6

  گيرد.نشر صورت مي
  مراحل اداري و قانوني چاپ كتاب -6ماده 
 كتاب شناسنامة صدور درخواست براي آن وجود كه رقمي 13 است ايشماره شابكدريافت شابك:  -6-1

 طريق از مكاتبه بايد شابك دريافت براي. است كتاب هخان شابك، صادركنندة ادارة. است الزامي(فيپا) 
 يكروزه معمولاً مرحله اين. گيرد صورت كتاب خانه بهشهرداري)  نشر و چاپ مهر با( شهرداري انتشارات

   شود.مي انجام
- مي ملي كتابخانة از كتاب شناسنامة همان يا فيپا دريافت به نوبت شابك دريافت از پس: فيپا دريافت -6-2

 امكان حاضر حال در .باشدمي رقمي 13 شابك داشتن اختيار در به منوط فيپا دريافت كه كنيد وجهت. رسد

 صورت به فيپا دريافت براي. دارد وجود به ملي كتابخانة سايت از الكترونيكي صورت به فيپا دريافت

 در كه عبور رمز و كاربري نام نمودن وارد با و نماييد مراجعه www.opac.nlai.ir آدرس به الكترونيكي
 ونحوه . نماييد فيپا درخواست ملي كتابخانة سايت طريق از توانيدمي است، پژوهش كارشناس اختيار

 فيپا درخواست درهنگام نماييد دقت. است شده داده توضيح ملي كتابخانة سايت در فيپا درخواست چگونگي

 يك حدود از پس. نشود وارد خللي فيپا صدور در تا نماييد وارد درستيبه را شده خواسته اطلاعات تمامي

  .نماييد دريافت ملي كتابخانة سايت يا و خود كاربري ناحية از را آن توانيدمي شما و شده صادر فيپا هفته
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 مخصوص فرم دو تكميل با فيپا، صدور از پس :ارشاد مجوز -6-3

 بهشهرداري  انتشارات طريق از مجوز درخواست نامه و مجوز دريافت
 ،شده سيمي و صحافي صورت به كتاب پرينت از نسخه يك همراه
 و فيپا پرينت ،)شده گنجانده كتاب نسخة در كه( صادرشده فيپاي
 را كتاب و تحويل ارشاد ادارة بهPDF  صورت صورت به كتاب فايل
  .كنيدمي ثبت مجوز دريافت براي

 را پيگيري هشمار چاپ، مجوز صدور واحد به كتاب تحويل از پس
 هشمار اين با .شويدمي چاپ مجوز دريافت منتظر و كرده دريافت
 كتاب وضعيت پيگير حضوري يا و تلفني صورت به توانيدمي پيگيري

 كتاب نشر، قوانين با كتاب از قسمتي بودن مغاير صورت در. شويد

 دوباره شده خواسته موارد اصلاح از پس كه شودمي اصلاحيه مشمول

 صدور. شويدمي مجوز صدور منتظر و داده ارشاد تحويل را كتاب

 سه تا هفته يك بين است ممكن كتاب موضوع به توجه با چاپ مجوز
  .)1(شكل  بينجامد طول به ماه

  تو مقالا كتب / ترجمهتأليفالزحمه حق -7ماده 

 با چاپ اول نوبت در اثر صاحب الزحمهحق :اثر صاحب الزحمهحق
 زير رابطه طبق نشر شوراي تأييد با و اثر كيفيت و نوع به توجه

  :شودمي پرداخت و محاسبه

  :تبك الترجمه/ حقتأليفال حق -7-1

 4 بر تقسيم ساليانه حقوقي ريالي ضريب با است برابر فارسي متون كلمه هر تأليفال حق مبلغ. 
 3بر  تقسيم ساليانه حقوقي ريالي ضريب با است برابر خارجي متون كلمه هر تأليفال حق مبلغ.  
 5 بر تقسيم ساليانه حقوقي ريالي ضريب با است برابر فارسي به خارجي متون كلمه هر الترجمهحق مبلغ.  
 3 بر تقسيم ساليانه حقوقي ريالي ضريب با است برابر خارجي به فارسي متون كلمه هر الترجمهحق مبلغ. 

 :گرددمي محاسبه زير رابطه به توجه با انتشار، هر در معيني شمارگان به انتشار، براي اثر غيردائمي خريد

 اثر دائميغير خريدK= جلد* پشت قيمتشمارگان*

  .شودمي تعيينشهرداري  نشر شوراي نظر طبق درصد 15 تا 10 بين Kدر رابطه فوق، ضريب 

 كتاب چاپ گردش مراحل كار -1شكل 
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 معنوي و مادي حقوق كليه آن از پس و است پرداخت قابل سوم انتشار تا غيردائمي خريد در اثر الزحمهتبصره: حق

  متعلق شهرداري خواهد بود. به كتاب

 شده، انجام نظر تجديد ميزان با متناسب باشد، داشته نظر تجديد به نياز اثر چنانچه بعدي هايچاپ صورت درتبصره: 

  .شودمي منعقد نامهآيين اين چارچوب در جديدي قراردادشهرداري  و اثر صاحب توافق اساس بر نياز صورت در

  الزحمه مقالات:حق -7-2

با توجه به نظر  باشد شده درج آن در شهرداري  نام وشهري باشد  حوزه در كه مقالاتي نويسندگان الزحمهحق ميزان
 پرداخت و تعيين 2و  1 ولاجد براساس نشر شوراي تأييد و مقاله نوع و امتيازات درجه مورد در نشر شوراي مسئولين

   . شودمي

- مي پرداخت نويسندگان يا نويسنده به ذيل مبالغ از درصد  50 فقط باشد نشده درج مقاله در شهرداري نام اگرتبصره:  

  .شود

  ويراستاري الزحمهحق -8ماده 

 و درسنامه جزوه، كتب، مطالب تخصصي و علمي ويرايش و ويراستاري براي :فني ويراستار -8-1  لوازم از كه ...

 صفحه هر ازاي به ،شهرداري نشر شوراي مصوب فني ويراستار وظايف چارچوب در است، ترجمه و تصنيف ،تأليف
  .گرددمي پرداخت ساليانه حقوقي ريالي ضريب برابر 20تا  10

- مي پرداخت ساليانه حقوقي ريالي ضريب برابر 10 تا 5 صفحه هر ازاي به ادبي ويرايش جهت: ادبي ويراستار -8-2

  .گردد

  . بردارد در را كلمه 300 حدود كه باشد مي وزيري قطع با اثر از قسمتي تبصره: صفحه

  . است پرداخت قابل ،شهرداري پژوهش مدير تأييد از پس نامهآيين اين در شده بينيپيش هايالزحمهحق :تبصره

  حق الزحمه داوري كتب و مقالات -9ماده 
 :گرددمي پرداخت ذيل شرح به صفحات تعداد حسب بر مقاله يا كتاب داوري الزحمهحق بلغم

 حقوقي ضريب برابر 20 كتاب صفحه هر داوري ازاي بهشهرداري،  نشر شوراي مصوب داوري وظايف چارچوب در

 .گرددمي پرداخت ساليانه حقوقي ضريب برابر 4000 مقاله هر داوري ازاي به و ساليانه

  .گردد پرداخت اوليه الزحمهحق% 50 مبلغ ،شودمي انجام قبلي داور توسط كه مجدد داوري براي
  



	ترجمه و چاپ مقالات و كتبدستورالعمل تأليف،                                                   كارگروه پژوهشي شهرداري اسلام شهر 

 

 

  الزحمه نويسندگان مقالات در صورت چاپ مقاله در مجلات معتبر علميحق -1جدول 

  
  الزحمه نويسندگان مقالات در صورت چاپ مقاله در فصلنامه شهرداريحق -2 جدول

  گردد.امتياز مقالات چاپ شده در فصلنامه شهرداري، بنا به نظر داوران و تأييد شوراي نشر شهرداري مشخص مي تبصره:
  



	ترجمه و چاپ مقالات و كتبدستورالعمل تأليف،                                                   كارگروه پژوهشي شهرداري اسلام شهر 

 

 

  ها و فرم هاي مرتبط قراردادتيپ 
   تيپ قرارداد خريد دائمي كتاب -الف

  دادقرار
 مقدمه

  شهرداري اسلام شهر از نمايندگي به........................... ............................... .................................. آقاي بين قرارداد اين
  .......... ............................ ............................... ............................... ............................... / خانم...........................آقاي و

 اثر صاحب قرارداد اين در كه ................................................................. آموزشي كارشناس/صنعتي علمي هيأت عضو

  :گرددمي منعقد زير شرح به قرارداد، اين يك ماده در مندرج فعاليت انجام جهت شود،مي ناميده
  قراردادموضوع  - 1ماده 
ابل استفاده در ترجمه كتاب................................................................................................................. ق /تأليف

  .............دروس .......................................................... و رشته هاي مرتبط...................................
  قراردادمدت  - 2ماده 

- اوليه اثر ................................................... به مدت ....................ماه تعيين مي تأييداز تاريخ  قراردادمدت اين  -1- 2

  گردد.
  با توافق طرفين تا ............................... ماه قابل تمديد است. قراردادمدت  -2- 2

  هدات صاحب اثرتع - 3ماده 
 نظرات اعمال با و كتاب ترجمه/تأليف علمي اصول رعايت با را قرارداد موضوع شود مي متعهد اثر صاحب -1- 3

 . رساند اتمام به ،ناظر اصلاحي

 و موضوعات نمودن كاربردي جهت در آموزشي تكنولوژي اصول از گيري بهره با ميشود متعهد اثر صاحب -2- 3
 . نمايد كوشش مطالب جذابيت

 . نمايد تهيه) چاپ قابل( بالا كيفيت با را نياز مورد نمودارهاي و هاعكس كليه شودمي متعهد اثر صاحب -3- 3

 به نياز مرجعي از استفاده چنانچه و بنمايد را امانت رعايت منابع و اسناد از استفاده در شودمي متعهد اثر صاحب -4- 3
 بر آن ليتئومس صورت اين غير در. نمايد اقدام مجوز اخذ جهت در ،باشد داشته آن صاحب از كتبي مجوز اخذ
 . بود خواهد اثر صاحب عهده

 . نمايد تحويل شهرداري به شده تايپ يا و خوانا دستنويس صورت به را كتاب متن شود مي متعهد اثر صاحب -5- 3

  . نمايدمي تفويض شهرداري به را اثر انتشار مادي حقوق كليه اثر صاحب -6- 3
  تعهدات شهرداري - 4ماده 

 تعيين هايزمان مطابق را مربوط الترجمهحق/ تأليفال حق ناظر توسط كار انجام تأييد از پس است موظف شهرداري

  .نمايد پرداخت اثر صاحب به شده
  



	ترجمه و چاپ مقالات و كتبدستورالعمل تأليف،                                                   كارگروه پژوهشي شهرداري اسلام شهر 

 

 

  حسن انجام كار ناظر بر - 5ماده 
 بدون مالي پرداخت هيچ و شودمي تعيين شهرداري پژوهش امور دفتر مدير ،قرارداد موضوع انجام حسن ناظر

  .گيردنمي صورت ناظر تأييد
  قراردادمبلغ  - 6ماده 
 به جمعاً شهرداري دستورالعمل تأليف، ترجمه و چاپ مقالات و كتب 7 ماده 2و  1 بند طبق اثر صاحب الزحمه حق
 :گرددمي پرداخت زير شرح به كه شودمي تعيين ريال.................................  مبلغ

 كتاب اوليه نسخه ارائه هنگام در درصد 50 -الف

 ادبي و (فني) علمي ويراستاري از پس درصد 50 -ب

 تأييد و طرف دو توافق مطابق اثر صاحب خود توسط تايپ صورت در و فاكتور ارائه با كتاب تايپ هزينه :تبصره

  .باشدمي پرداخت قابل  پژوهش امور مدير
  كسورات قانوني - 7ماده 

  گردد.درصد بابت ماليات كسر و باقيمانده به صاحب اثر پرداخت مي.................................  قرارداداز كل مبلغ 
  قراردادفسخ  - 8ماده 

 توسط دريافتي مبالغ كليه و شود مي فسخ قرارداد شده، تعيين مدت در اثر صاحب تعهدات انجام عدم صورت در

  .گردد مسترد بايستي تاريخ آن تا اثر صاحب
  آدرس صاحب اثر - 9ماده 

  ......................... ................................................................................................................. آدرس محل كار:
  دادقانون قرار -10ماده 
 .باشدمي ايران اسلامي جمهوري دولت قوانين تابع حيث هر از قرارداد اين

 را واحد حكم نسخه هر و است رسيده طرفين امضاي به و تهيه نسخه چهار در و ماده 10 ،مقدمه يك در قرارداد اين
  .دارد

  
  
  
  

  صاحب اثر                                                    ءنماينده شهرداري                                                                               امضا ءامضا

  

  



	ترجمه و چاپ مقالات و كتبدستورالعمل تأليف،                                                   كارگروه پژوهشي شهرداري اسلام شهر 

 

 

  )فني( تيپ قرارداد ويراستار علمي - ب

  قرارداد
 مقدمه

  شهرداري اسلام شهر از نمايندگي به..........................................................  .................................. آقاي بين قرارداد اين
  .......... ............................ ............................... ............................... ............................... / خانم...........................آقاي و

 ويرايشگر قرارداد اين در كه.................................................................  آموزشي كارشناس/صنعتي علمي هيأت عضو

  :گرددمي منعقد زير شرح به قرارداد، اين يك ماده در مندرج فعاليت انجام جهت شود،مي ناميده
  قراردادموضوع  - 1ماده 

  فني كتاب...................................................................................... ويرايش
  قراردادمدت  - 2ماده 

- اوليه اثر ................................................... به مدت ....................ماه تعيين مي تأييداز تاريخ  قراردادمدت اين  -1- 2

  دد.گر
  با توافق طرفين تا ............................... ماه قابل تمديد است. قراردادمدت  -2- 2

  تعهدات ويرايشگر  - 3ماده 
 و كار انجام توانايي دليلي هر به چنانچه و نمايد بررسي فني و علمي اصول با مطابق را كتاب شودمي متعهد ويرايشگر

 زيان و ضرر واسطه به را مبلغي ،دريافتي مبالغ كل استرداد بر علاوه باشد نداشته را مقرر مهلت در كار اتمام يا

 ديگري به قرارداد موضوع واگذاري ويرايشگرحق ضمناً. نمايد پرداخت ،شود مي تعيين كارفرما توسط كه شهرداري

  .ندارد را
  تعهدات شهرداري - 4ماده 

  وري پرداخت نمايد.آمدير دفتر پژوهش و فن تأييدكارفرما متعهد مي شود حق الزحمه ويرايشگر را پس از 
  قراردادمبلغ كل  - 5ماده 
 كه گرددمي تعيين ريال...............................   مبلغ چاپ آماده صفحه هر ازاي به محتوايي ويرايش الزحمه حق ميزان
 است ممكن كار كيفيت به توجه باشهرداري،  دستورالعمل تأليف، ترجمه و چاپ مقالات و كتب 7 ماده  4 بند مطابق

   قرارداد مبلغ سقف صفحه، هر ويرايش الزحمه حق و تقريبي صفحات به توجه با بنابراين. يابد كاهش% 50 تا
 قابل قانوني كسورات كسر از پس نهايي شده تأييد مبلغ قرارداد پايان در د.بو خواهد ريال.............................. 

 .بود خواهد پرداخت

  دادقانون قرار - 6ماده 

 .باشدمي ايران اسلامي جمهوري دولت قوانين تابع حيث هر از قرارداد اين



	ترجمه و چاپ مقالات و كتبدستورالعمل تأليف،                                                   كارگروه پژوهشي شهرداري اسلام شهر 

 

 

 را واحد حكم نسخه هر و است رسيده طرفين امضاي به و تهيه نسخه چهار در و ماده  6 يك مقدمه، در ،قرارداد اين
  .دارد

 

 

  

  صاحب اثر                                                    ءنماينده شهرداري                                                                               امضا ءامضا

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



	ترجمه و چاپ مقالات و كتبدستورالعمل تأليف،                                                   كارگروه پژوهشي شهرداري اسلام شهر 

 

 

   ادبيتيپ قرارداد ويراستار  -ج
  قرارداد

 مقدمه

  شهرداري اسلام شهر از نمايندگي به..........................................................  .................................. آقاي بين قرارداد اين
  ......................................  ............................... ............................... ............................... / خانم...........................آقاي و

 ويرايشگر قرارداد اين در كه.................................................................  آموزشي كارشناس/صنعتي علمي هيأت عضو

  :گرددمي منعقد زير شرح به رداد،قرا اين يك ماده در مندرج فعاليت انجام جهت شود،مي ناميده
  قراردادموضوع  - 1ماده 

  ويرايش فني كتاب......................................................................................
  قراردادمدت  - 2ماده 

- از تاريخ تأييد اوليه اثر ................................................... به مدت ....................ماه تعيين مي قراردادمدت اين  -1- 2

  گردد.
  با توافق طرفين تا ............................... ماه قابل تمديد است. قراردادمدت  -2- 2

  تعهدات ويرايشگر  - 3ماده 
 توانايي دليلي هر به چنانچه و نمايد بررسي ادبي و آيين نگارشي اصول با مطابق را كتاب دشومي متعهد ويرايشگر

 و ضرر واسطه به را مبلغي ،دريافتي مبالغ كل استرداد بر علاوه باشد نداشته را مقرر مهلت در كار اتمام يا و كار انجام
 به قرارداد موضوع واگذاري ويرايشگرحق ضمناً. نمايد پرداخت ،شودمي تعيين كارفرما توسط كه شهرداري زيان

  .ندارد را ديگري
  تعهدات شهرداري - 4ماده 

  مدير دفتر پژوهش و فن اوري پرداخت نمايد. تأييدكارفرما متعهد مي شود حق الزحمه ويرايشگر را پس از 
  قراردادمبلغ كل  - 5ماده 
 كه گرددمي تعيين ريال...............................   مبلغ چاپ آماده صفحه هر ازاي به محتوايي ويرايش الزحمه حق ميزان
 است ممكن كار كيفيت به توجه باشهرداري،  دستورالعمل تأليف، ترجمه و چاپ مقالات و كتب 7 ماده  4 بند مطابق

   قرارداد مبلغ سقف صفحه، هر ويرايش الزحمه حق و تقريبي صفحات به توجه با بنابراين. يابد كاهش% 50 تا
 قابل قانوني كسورات كسر از پس نهايي شده تأييد مبلغ قرارداد پايان در د.بو خواهد ريال.............................. 

 .بود خواهد پرداخت

  دادقانون قرار - 6ماده 

  .باشدمي ايران اسلامي جمهوري دولت قوانين تابع حيث هر از قرارداد اين



	ترجمه و چاپ مقالات و كتبدستورالعمل تأليف،                                                   كارگروه پژوهشي شهرداري اسلام شهر 

 

 

 را واحد حكم نسخه هر و است رسيده طرفين امضاي به و تهيه نسخه چهار در و ماده  6 يك مقدمه، در ،قرارداد اين
  .دارد

 

 

  

         صاحب اثر                                             ءنماينده شهرداري                                                                               امضا ءامضا

  

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



	ترجمه و چاپ مقالات و كتبدستورالعمل تأليف،                                                   كارگروه پژوهشي شهرداري اسلام شهر 

 

 

  فرم شماره يك

  شهرداري و ترجمه كتاب و مقالات جهت بررسي در شوراي نشر تأليفدرخواست 

  (كارگروه پژوهشي) 

 ( اين فرم توسط محقق، نويسنده يا مترجم تكميل گردد)

 مشخصات درخواست كننده: -1

  افراد ( حقيقي، حقوقي، خارج از موسسه)  كاركنان موسسه و مراكز تحت پوشش:
  نام و نام خانوادگي: 

  نام مركز: 
  سمت اجرايي: 

  تحصيلات: 
 نشاني: 

 تلفن:

 پست الكترونيكي: 

  نام فرد/ شركت:
  تحصيلات:

  سمت اجرايي:
  نشاني:
  تلفن:

  پست الكترونيكي:

  

 نوع اثر: -2

     مقاله  -                 4 تدوين و گردآوري -                    3 ترجمه  -                           2تاليف  - 1
  

 مشخصات كتاب / مقاله: -3

  نام كتاب/ مقاله به فارسي: 
 نام كتاب/ مقاله به زبان انگليسي: 

  تعداد صفحات: 
  در صورت ترجمه بودن اثر):نويسنده خارجي (

  در صورت ترجمه بودن اثر):( سال انتشار

  اين قسمت مربوط به چاپ كتاب مي باشد:
   نوع كتاب: -

  درسي              كمك درسي                   مرجع                  عمومي                   تخصصي                 ساير
  :كرد خواهند استفاده كتاب اين از كه مقطعي دانشجويان -

 كارداني                 كارشناسي                كارشناسي ارشد                  دكتري  
 رشته يا رشته هايي كه از اين كتاب استفاده خواهند كرد:  -

 كتاب هاي مشابه با ذكر مشخصات: ( نام كتاب و نويسنده) -



	ترجمه و چاپ مقالات و كتبدستورالعمل تأليف،                                                   كارگروه پژوهشي شهرداري اسلام شهر 

 

 

1 -  
2 -  
  

 

 موضوع درخواست: -4

  تجديدچاپ كتاب:                                                                                                  چاپ و نشر كتاب/مقاله:   
  

 

 اي نويسنده/ مترجم:سوابق حرفه -5

  نام كتاب / مقالات چاپ شده به فارسي و انگليسي:   
  
  
  
  
  
  

 

 سازد:ويژگي خاصي كه انتشار كتاب يا مقاله را ضروري مي -6

  
  
  
  
  
  
 سطر: 10چكيده محتواي كتاب/ مقاله حداكثر در  -7

  
  
  

  



	ترجمه و چاپ مقالات و كتبدستورالعمل تأليف،                                                   كارگروه پژوهشي شهرداري اسلام شهر 

 

 

 نمايم. مي واگذار شهرداري به را اثر معنوي و مادي حقوق كليه اينجانب ، چاپ براي مذكور درخواست تاييد درصورت

  .بود خواهد اينجانب عهده به )رايت كپي( شده ترجمه اثر اصل ناشر يا مؤلف حقوق حفظ مسئوليت است بديهي

  

 

   :مترجم يا نويسنده خانوادگي نام و نام                                

  : امضا و تاريخ                              

  

  

 نظر شوراي نشر در خصوص ارائه اثر به مرحله داوري: -8

  
  
  
  
  
  
  
  

   

 نام و امضاي اعضاي شوراي نشر: - 9

	تاريخ و امضاء  نام و نام خانوادگي 	تاريخ و امضاء  نام و نام خانوادگي	 	تاريخ و امضاء  نام و نام خانوادگي	 	

  
  

          

  

  

  

  



	ترجمه و چاپ مقالات و كتبدستورالعمل تأليف،                                                   كارگروه پژوهشي شهرداري اسلام شهر 

 

 

 دو شماره فرم

 كتاب ارزشيابي و داوري فرم

  گردد)( اين فرم توسط داوران تكميل مي

  

   ......................................... سركارخانمجناب آقاي/ داور محترم 

به موارد زير پاسخ دهيد. با سلام و احترام، لطفا متن تاليفي پيوست را به دقت مطالعه و بررسي فرمائيد و 
خواهشمند است در زير هر پرسش موارد و نظرات را با ذكر مثال و شماره صفحه بنويسيد و در صورت نياز در 

  هر مورد نظر خود را به تفصيل بيان فرماييد.

  با تشكر                                                                            

  شوراي نشر شهرداري                                                                            

  كتاب مشخصات -1
   :فارسي زبان به عنوان

  
  اثر):  ترجمه صورت (در اصلي زبان به عنوان

  
   :نويسنده

  
 انتشار:  سال

 

  

 ):داور(كتاب  كننده بررسي مشخصات -2

  خانوادگي:  نام و نام
  :تحصيلات

 تحصيلي: رشته

 : علمي مرتبه

   :كامل آدرس
 تلفن: 

  :همراه تلفن
  :الكترونيكي پست

   :بانكي حساب مشخصات
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  كتاب:  داوري نظرات -3
  دارد؟ وجود فارسي زبان به كتاب اين مشابه آيا - 1
  خير                      تاحدودي                         آري 

  :نماييد معرفي لطفا

 دارد؟ ضرورت آن چاپ با اين وجود آيا است،  آري 1 پاسخ سوال  كه صورتي در - 2

 خير                         آري  

  .نماييد ذكر را خود دلايل لطفا
  
  
  
 است؟ نوع كدام از كتاب كاربرد  - 3

  ساير                    تخصصي                  عمومي               مرجع                     درسي و كمك درسي      
  حوزه كاربرد كتاب را مشخص فرماييد؟  - 4

             دوره هاي كوتاه مدت                 كارشناسي و بالاتر               كارداني و كارشناسي              كارداني        
 است؟ چگونه علمي مفاهيم انتقال لحاظ از كتاب متن كلي كيفيت  - 5

  ضعيف                                  متوسط                          خوب                                عالي      
 دارد؟ نياز علمي ويرايش به اندازه چه تا حاضر اثر  - 6

  هيچ                             كم                  متوسط                زياد       
  است؟ چگونه مطلب درك سهولت و فارسي نثر شيوايي لحاظ از متن كلي كيفيت - 7

          ضعيف                        متوسط              خوب                  عالي        

 ارتباط بين محتوي كتاب با هدف نويسنده از نگارش تا چه حد است؟  - 8

 ضعيف                         توسط  م                 خوب                   عالي

  آيا متن انسجام و نظم علمي و منطقي دارد و عاري از ابهام است؟ - 9
  تا حدودي    خير                       آري       

  آيا مطالب متن نوآورانه و بروز است؟ -10
               خير                        آري      

  توضيح:
  

 متن تا چه ميزان به منابع متكي است؟ -11

 ضعيف                          متوسط               خوب                      زياد      

 است؟  ترجمه نيست. اصلي متن از دقيق برگرداني ترجمه آيا اثر از بخشي يا تمام ترجمه موارد در -12

       تا حدودي        خير                        آري     
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 كنيد؟ مي ارزيابي چگونه شهرداري اهداف به نيل نظر از را حاضر كتاب  -13

  ضعيف                         متوسط                 خوب               عالي 
 است؟ مناسب شهرداري چاپ در براي اثر اين آيا مطروحه، سؤالات مجموع به توجه با -14

  با انجام اصلاحات                 خير                 آري         
  : لايلد
  

  دهيد؟ مي قرار اولويتي چه در را فوق سؤالات به توجه با حاضر كتاب چاپ ضرورت  -14
  نظري ندارم        كم                     زياد        
   : دلايل

  
  

  .را را در ارتباط با چاپ كتاب پيشنهادي بيان فرمائيدنظرات تكميلي خود  -15
  
  
  
  
  
 

  

 

  : داور امضاء و تاريخ                                                                                                       
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 سه شماره فرم

 مقاله ارزشيابي و داوري فرم

  گردد)( اين فرم توسط داوران تكميل مي

  

  داور محترم جناب آقاي/ سركارخانم ......................................... 

با سلام و احترام، لطفا مقاله پيوست را به دقت مطالعه و بررسي فرمائيد و به موارد زير پاسخ دهيد. خواهشمند 
در صورت نياز در هر مورد  است در زير هر پرسش موارد و نظرات را با ذكر مثال و شماره صفحه بنويسيد و

  نظر خود را به تفصيل بيان فرماييد.

  با تشكر                                                                            

  شوراي نشر شهرداري                                                                            

  مقاله مشخصات -1
   :فارسي زبان به عنوان

  
  :انگليسي زبان به عنوان

  
 نويسنده مسئول و همكاران:

 

  

 ):داور( مقاله كننده بررسي مشخصات -2

  خانوادگي:  نام و نام
  :تحصيلات

 تحصيلي: رشته

 : علمي مرتبه

   :كامل آدرس
 تلفن: 

  :همراه تلفن
  :الكترونيكي پست

   :بانكي حساب مشخصات
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  : مقاله داوري نظرات -3
 آيا عنوان مقاله با متن ارتباط دارد؟ - 1

  خير                                                                        بلي
 آيا چكيده مقاله از ديدگاه نگارش علمي كامل است؟ - 2

  خير                                                                        بلي
 هاي كليدي چگونه است؟ انتخاب واژه - 3

  ناقص است                                               مناسب است
 آيا اهميت موضوع تحقيق بيان شده است؟ - 4

  خير                                                                       بلي
 هدف از مطالعه با توجه به مطالعات قبلي بيان شده است؟ - 5

 خير                                                                      بلي

 آيا نوع و روش مطالعه مشخص است؟ - 6

 خير                                                                     بلي

 آيا توضيح كافي در مورد روش كار داده شده است؟ - 7

  خير                                                                   بلي 
 روش نمونه گيري، حجم نمونه و مشخصات متغيرها با توجه به اصول آماري چگونه است؟ - 8

  نظري ندارم                                          مناسب نيست                                        مناسب است 
 يا نتايج براساس اهداف مقاله گزارش شده است؟آ - 9

  خير                                                                   بلي 
 آيا نتايج مقاله با جداول، نمودارها و اشكال هماهنگي دارد؟ -10

  خير                                                                   بلي
 ئه تصاوير، جداول، شكل ها و نمودارها مناسب است؟ارا -11

  نظري ندارم                                            خير                                                                 بلي 
 بحث و توجيه يافته ها در ارتباط با اهداف چگونه است؟ -12

  ضعيف                                  متوسط                                        خوب                         عالي 
  مقايسه يافته هاي تحقيق با مطالعات مشابه چگونه است؟ -13

  ضعيف                                  متوسط                                        خوب                         عالي 
 ري چگونه است؟ينحوه تفهيم مطالب بحث و نتيجه گ -14

  ضعيف                                  متوسط                                        خوب                         عالي 
 آيا در بحث مقاله به محدوديت هاي پژوهشي اشاره شده است؟ -15

  خير                                                                   بلي
 ؟آيا از كليه منابع در متن استفاده شده است -16

  خير                                                                   بلي
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 كيفيت منابع (از لحاظ اعتبار، تعداد و جديد بودن) چگونه است؟ -17

  
  

 در خصوص امتياز مقاله: اورنظر د -18

  D( ( ضعيف                          )Cخوب B(                          )( خوببسيار                          )A( عالي
 با توجه به مجموع سوالات مطروحه، آيا اين مقاله براي چاپ مناسب است؟ -19

 خير                                     با انجام اصلاحات                                          بلي

  دلايل:
  

 نظرات تكميلي خود را در ارتباط با چاپ مقاله پيشنهادي بيان فرمائيد. -20

  
  
  
  
  
 

  

 

  : داور امضاء و تاريخ                                                                                                       
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 چهار شماره فرم

 صورتجلسه نهايي شوراي نشر فرم

  گردد)تكميل مي اعضاي شورا( اين فرم توسط 

  تاريخ جلسه:                         شماره جلسه:                                      
  محل تشكيل جلسه:                     ساعت تشكيل جلسه:                               

  اعضاء:
	 	
 

	:عنوان كتاب/ مقاله -1 	

 مولف/ مترجم:    

  مقاله              تدوين و گردآوري               ترجمه     تاليف    
  نتيجه:    

  ساير موارد   چاپ مورد تائيد است               نياز به بررسي بيشتر دارد         در اولويت چاپ نمي باشد
  توضيحات:
  

	:عنوان كتاب/ مقاله -2 	

 مولف/ مترجم:    

  مقاله              تدوين و گردآوري               ترجمه     تاليف    
  نتيجه:    

  ساير موارد   چاپ مورد تائيد است               نياز به بررسي بيشتر دارد         در اولويت چاپ نمي باشد
  توضيحات:
  

	:عنوان كتاب/ مقاله -3 	

 مولف/ مترجم:    

  مقاله              تدوين و گردآوري               ترجمه     تاليف    
  نتيجه:    

  ساير موارد   چاپ مورد تائيد است               نياز به بررسي بيشتر دارد         در اولويت چاپ نمي باشد
  توضيحات:

  
 اعضاي شورا

	تاريخ و امضاء  نام و نام خانوادگي 	تاريخ و امضاء  نام و نام خانوادگي	 	تاريخ و امضاء  نام و نام خانوادگي	 	
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